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ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
MUHENDISLIK MIMARLIK FAKULTESI
BILGISAYAR MUHENDISLIGi BOLUMU

STAJ UYGULAMA ESASLARI

1. Amag

1.1. Bu yénergenin amaci, Abant izzet Baysal Universitesi Mithendislik Mimarlik Fakltesi
Bilgisayar Mihendisligi Bolimi 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek lizere
yapilan pratik uygulamalarin planlanmasi, yiritilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve
esaslari diizenlemektir. Bolim staj uygulama esaslari, fakilte staj esaslarina tabidir.

2. Kapsam
2.1. Bu ydnerge Abant izzet Baysal Universitesi, Bilgisayar Miihendisligi Bolimii 6grencilerini

kapsar.

2.2. Bu yonergede bulunmayan ve aciklanmasina lizum gorilen hususlar staj komisyonunca
karara baglanr.

3. Staj Calismalarimin Zorunlulugu

3.1. Abant izzet Baysal Universitesi Miihendislik Mimarlk Fakdltesi Bilgisayar Miihendisligi
Bolimu 6grencileri; Bilgisayar Mihendisligi Bolimu Staj Koordinatorliigi'nce uygun gorilen
isyerlerinde Mihendislik Fakiltesi Staj Yonergesi hiikiimlerine gore, pratik calisma yeteneklerini
artiracak yénde mesleki staj yapmak zorundadirlar. Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim
sliresi icinde yapilan atolye, laboratuvar ve benzeri calismalar staja dahil degildir.

3.2. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

3.3. Ogrenci staj yaptigi yerinin tiiziik, ydnetmelik, ydnerge ve calisma kurallarina uymak
zorundadir.

3.4. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek calismalari yapmak
ve/veya bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

3.5. 5510 sayili kanunla yapilan diizenleme uyarinca yiiksek 6grenim sirasinda staja tabi tutulan
dgrenciler icin 6grenim gordiikleri yiiksek 6gretim kurumu tarafindan staj siiresince “is Kazasi ve
Meslek Hastaligi Sigortasi” yaptirilarak sigorta primleri Sosyal Glivenlik Kurumlarina 6denecektir.
Bu nedenler firma bilgilerini iceren belgenin doldurulup, firma tarafindan onaylanmasindan
sonra staja baslamadan dnce fakilteye ulasmasi gerekmektedir. Stajin ilerleyen ginlerinde
sigorta girislerinin yapilmasi miimkiin degildir. is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi yapilmayan
ogrencilerin stajlari gecersiz sayilacaktir. Form lzerinde mutlaka 6grencinin adi ve soyadinin
yazilmasi gereklidir.



4. Staj Sureleri ve Zamanlari

4.1. Staj sliresi toplamda 40 is giinidir. Staj siresi, Staj 1 ve Staj 2 olmak lzere, araliksiz 20 ser
giinden iki ayri donem staji ile tamamlanir. Bir staj is glinli icin en az sekiz (8) saatlik calisma
gerektirir.

4.2. Stajlar yaz tatilinde yapilir. Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis
durumdaki 6grenciler ile bir yariyil icinde tiim derslerinden devam zorunlulugu olmadigi (haftada
en az Ug isglinl serbest olan) belirlenen beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

4.3. Bituin derslerini basari ile tamamlayan 6grenciler, son sinavlarina girdikleri tarihten itibaren
altr aylik stre icerisinde stajlarini tamamlamaldirlar.

4.4. Stajlar, 6grenim ve sinav donemlerini kapsayan siireler disinda yapilmalidir. Yaz okulu siiresi
de buna dahildir. Yaz okuluna devam eden 6grenciler ile ilgili yaz dénemine ait stajlarina en
erken yaz okulu final sinavlarinin tamamlandigi haftadan sonraki hafta pazartesi glini
baslayabilirler.

5. Staj Yeri Temini

5.1. Ogrenci stajini yurticindeki veya yurtdisindaki Bilgisayar Miihendisligi ile ilgili bir alanda
faaliyet gosteren bir kurulusta yapmak zorundadir. Staj yerinin bulunmasi 6grencinin
sorumlulugundadir.

5.2. Ayni isletmede birden fazla staj yapilamaz. Ancak staj yapilacak kurumun biyik bir isletme
statlislinde olmasi ve ilgili isletmenin farkh biriminde yapilacak olmasi durumunda, talebin staj
komisyonunca uygun goriilmesi durumunda 6grenciye ayni isletmede staj yapma izni verilir.

6. Staja Baslama

6.1. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli veya kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayli bir belge ile bahar yariyilinin bitiminden 1
(bir) hafta 6nceye kadar Béliim Baskanhgina basvurur. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayh bilgiler istenerek stajin o kurumda
yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan
sonra baslayabilirler. Staj komisyonunun onayi olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

6.2. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, staj komisyonunca kabul edilebilecek bir mazereti
olmadan ve komisyona bilgi vermeden staj yerini degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan staj
gecersiz sayilacaktir.

7.Staj Dosyalarimin Yazihis1 ve Teslimi
7.1. Staja baslayacak 6grenci her bir staj icin, bir staj dosyasi hazirlamak zorundadir. Daha
onceden eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar icin de ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir.

7.2. Staj dosyasinin tim sayfalari ilgili mihendisin imzasi ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Farkli kisimlar iceren stajlar farkl amirlerce onaylanabilir. is yerince
onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler isleme konmayacaktir.



7.3. Staj dosyasi, en gec gliz yariyilinin baslangicindan itibaren ilk 3(li¢) hafta icerisinde
komisyona teslim edilir. Bu siire icerisinde staj dosyasini komisyona teslim etmeyen 6grenci
stajini yapmamis sayilir.

7.4. Mezun olmalari igin ders alma zorunlulugu olmayan ve stajini yilin herhangi bir zamaninda
yapan Ogrenciler ise, staj dosyasini staj bitimini izleyen ilk 3 (li¢) hafta icerisinde komisyona
teslim ederler. Bu siire icerisinde dosyasini teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis sayilir.

7.5. Staj oncesinde boliim 6grenci isleri tarafindan staj yapilan kuruma ya da 6grenciye elden
“Staj Degerlendirme Formu” teslim edilir. Staj bitiminde isletme tarafindan gizli olarak
doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani, gérevi acikca belirtilir ve zarfa
konur. Degerlendirme Formu, staj bitiminde gizlilik kurallarina uygun olarak posta ile ya da agzi
kapatilarak onaylanmis bir zarf icerisinde staj yapan 6grenci ile Boliim Baskanligina gonderilir.

8.Stajlarin Degerlendirilmesi

8.1. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli ve isyerinden gelen staj degerlendirme
formu da g6z 6niine alinarak staj komisyonu tarafindan incelenir. Komisyon tarafindan uygun
gortlmeyen stajlar, glin sayisi ve staj konusu belirtilerek, kismen veya tamamen ret edilir.

8.2. Birbirine benzeyen, ayni konular iceren, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
veren ve ders kitaplarindaki bilgilerden olusan staj dosyalari, dosyayi teslim eden 6grencinin staj
degerlendirme formlarina bakilmaksizin tamamen ret edilir. ilgili durum tespiti belirlenen
dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cercevesinde
sorusturma agllir.

8.3. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu dizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma acilir.

8.4. Staj degerlendirme formu bolime ulasmayan 6grencilerin staji kabul edilmez.

8.5. Staj degerlendirme formunun postadaki kayiplarindan ve gecikmeden Bélim Ogrenci isleri,
Bolim Bagkanlhigl ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu degildir.

8.6. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu baskani ve en az bir Giyenin
imzasi olmalidir.

8.7. inceleme sonuclari, giiz yariyili bitiminden en iki hafta énce ilan edilir. Stajini yilin herhangi
bir zamaninda yapan 6grencilerin inceleme sonuglari ise staj dosyasini teslim ettikten 4 hafta
sonra ilan edilir. Ogrenciler staj sonuglarina itirazlarini en ge¢ 15 giin icinde yapmalidir.

9.Muafiyet

9.1. Yatay gegisle gelen ya da daha 6nce esdeger bir blimden mezun olmus 6grenciler yaptiklari
stajlari belgelemek kosuluyla staj komisyonu tarafindan muaf tutulabilirler.



10.Yabana Ulkelerde Staj

10.1. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci lilkelerde kendi imkanlari ile de staj yerini bulup Bélim
staj komisyonuna onaylatarak staj yapabilirler.

10.2. Yurt disinda yapilan stajlarda hazirlanan staj dosyalari Tiirkce ya da ingilizce diizenlenmis
olmalidir. Bu dillerin disindaki bir dilde yazilan dosyalar, 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak
terclime ettirilmelidir.

Bilgisayar Mihendisligi programinda 6grenim goren ve zorunlu yaz stajini yapan tim 6grenciler
bu staj yonergesinde belirtilen kurallara eksiksiz uymak zorundadir. Belirtilen esaslara
uyulmamasi 6grencinin stajinin bir bélimanin ya da tamaminin gegersiz sayllmasina yol agar.



